
Pracovní nabídka 

Správa účelových zařízení Českého vysokého učení technického v Praze 
hledá recepční – Novoměstský hotel 
 

Hledáme posilu na recepci Novoměstského hotelu. Pokud máš příjemné vystupování, domluvíš 
se výborně česky a anglicky a zvládáš práci s počítačem, tahle pozice může být pro tebe to 
pravé! 

Co tě u nás čeká: 

• Práce v nepřetržitém provozu – střídání denních/nočních směn, případně 
ranních/odpoledních (pracovní doba 37,5 hod/týden) 

• Zajištění chodu hotelové recepce 

• Příjezdy a odjezdy hostů, práce s ubytovacím systémem 

• Péče o hosty a řešení jejich požadavků 

• Běžná administrativní agenda 

• Hmotná odpovědnost 

Co od tebe očekáváme: 

• SŠ vzdělání s maturitou 

• Angličtinu na komunikativní úrovni (další jazyk výhodou) 

• Příjemné a profesionální vystupování 

• Flexibilitu, spolehlivost a chuť pracovat s lidmi 

• Základní znalost práce na PC (MS Office výhodou) 

Co ti nabízíme: 

• 6 týdnů dovolené 

• Příspěvek na stravování 

• Možnost ubytování za zvýhodněných podmínek 

• Příspěvek na penzijní spoření nebo životní pojištění 

• Práci ve stabilním prostředí veřejné vysoké školy 

Místo výkonu práce 
Řeznická 1890/4, Praha, Nové Město 
Typ pracovního poměru: pracovní smlouva, práce na plný úvazek, pracovní poměr na dobu 
neurčitou 
Kontaktní údaje 

Mgr. Irena Mazáčková, vedoucí personálního a mzdového oddělení  
Vaníčkova 315/7, 160 17 Praha 6, email: irena.mazackova@cvut.cz, tlf.:778468038 
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